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STRATEGINIU VEIKLOS KRYPCIU ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I.SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Strateginiy veiklos kryp&iy administravimo skyriaus (toliau — Skyriaus) vyriausiasis
specialistas (toliau — vyriausiasis specialistas) dirba pagal darbo sutartj.

2. Pareigybeés grupé — specialistai.

3. Pareigybés lygis — A2.

_IL. SKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Vyriausiasis specialistas turi atitikti $iuos specialivosius reikalavimus:

4.1. tureti aukstajj universitetinj humanitariniy moksly studijy srities i$silavinimg su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu arba jam prilygintu i$silavinimu;

4.2. turéti ne maZesng kaip 3 mety darbo patirtj etninés kultiiros srityje;

4.3. bitti susipaZinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojantiais etninés kultiiros valstybine globa,
dokumenty rengimga ir tvarkyma, inoti pagrindines Etninés kultiros globos tarybos (toliau — Taryba)
veiklos kryptis ir funkcijas;

4.4. gebeti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veiklg;

4.5. sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, iSmanyti dokumenty rengimo taisykles, mokéti
dirbti kompiuteriu (MS Office programomis);

4.6. moketi kaupti informacija, ja sisteminti, apibendrinti, daryti i$vadas;

4.7. buti atsakingam, iniciatyviam, gebéti bendrauti ir dirbti komandoje.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCLJOS

5. Vyriausiasis specialistas vykdo $ias funkcijas:

5.1. uztikrina Tarybos veiklai biitinos informacijos apie etninés kultiiros globg surinkima;

5.2. padeda Tarybos pirmininkui parengti medzZiagg Tarybos posédZiams ir juos protokoluoja;

5.3. Tarybos pirmininko pavedimu informuoja Tarybos narius apie biisimus posédZius, pateikia
darbotvarkes ir kitus dokumentus, susijusius su posédziais;

5.4. pagal kompetencijg rengia Tarybos rasty etninés kultiiros klausimais projektus;

5.5. rengia Tarybos tinklalapiui ir socialiniams tinklams apZvalginius straipsnius apie Tarybos
veikly ir kitg aktualig informacija, susijusig su etnokultiiros sklaida, puoseléjimu ir i§saugojimu;

5.6. pagal kompetencija konsultuoja suinteresuotus asmenis etninés kultiiros klausimais;

5.7. pagal savo kompetencija teikia metodine pagalbg Tarybos specialistams regionuose;



5.8. teikia pasiiilymus Skyriaus vedéjui kuruojamos srities klausimais;

5.9. vykdo kitus su pareigybés funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidZio Tarybos pirmininko
ir Skyriaus vedéjo pavedimus tam, kad biity pasiekti istaigos strateginiai tikslai.

SusipaZinau

(paragas)

(vardas ir pavardé)

(data)



